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\ Tentang Aplikasi e-Rapor SMA Versi 23.1 .

Direktorat Sekolah Menengah Atas Aplikasi e-Rapor SMA versi 23.1 adalah aplikasi
Direktorat Jenderal PAUD, Pendidikan Dasar, dan Pendidikan Menengah
Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi manajemen penilaian berbasis web yang terintegrasi
dengan aplikasi Dapodik dengan mengacu pada Panduan
Penilaian Kurikulum 2013 terbaru dan Kurikulum
Merdeka.

Aplikasi ini dikembangkan oleh Tim Pengembang aplikasi
e-Rapor Direktorat SMA, Dirjend Paud, Dikdas dan Dikmen
Kemdikbudristek

Versi 23.1 adalah penyempurnaan versi aplikasi e-Rapor
Kurikulum 2013 versi 22.1 dan aplikasi e-Rapor KM versi
22.1 secara terintegrasi sehingga satuan pendidikan cukup
hanya dengan menggunakan satu aplikasi untuk
Kurikulum 2013 maupun Kurikulum Merdeka.

Dengan demikian manajemen penilaian pada aplikasi
lebih sederhana dan memberi kemudahan bago

pengguna khususnya bagi guru

() www.ditsmakemdikbud.go.id (O] ditsma.kemdikbud ) Direktorat sMA Kemdikbud ([ Direktorat SMA




\ Tentang Aplikasi e-Rapor SMA Versi 23.1 .

N oSNNI | | Kebutuhan Perangkat
Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 1 Server

d OS disarankan Windows Server 12 atau lebih
d Ram mnimal 8 GB
d Ruang kosong pada drive C minimal 1 GB
 Browser disarankan menggunakan Chrome

 PC atau Laptop

L OS disarankan Windows 10 atau lebih
d Ram minimal 2 GB
d
d

() www.ditsmakemdikbud.gojd (O] ditsmakemdikbud ) Direktorat sMA Kemdikbud [ Direktorat sma

Browser dasarnkan menggunakan Chrome
Terkoneksi dengan server melalui jaringan LAN
atau internet




' Tentang Aplikasi e-Rapor SMA Versi 23.1 ,

Instalasi

1. Untuk pengguna e-Rapor KM SMA dan e-Rapor K13 SMA

1) Backup data e-Rapor KM SMA dan e-Rapor K13 SMA untuk semua semester yang telah diinput datanya
2) Simpan hasil backup pada tempat penyimpanan yang aman

3) Uninstall Aplikasi e-Rapor KM SMA (untuk e-Rapor K13 boleh dibiarkan / tidak diuninstall)

4) Restart Komputer

5) Install Aplikasi e-Rapor SMA Versi 23.1

6) Bersihkan kukis dan chace browser anda, Restart Komputer bila perlu.

7) Silahkan Login sebagai admin default (user dan password : administrator)

8) Restore hasil Backup e-Rapor KM SMA dan e-Rapor K13 SMA dari tahun ajaran terlama hingga terbaru
9) Setting Webservice Dapodik untuk mengintegrasikan e-Rapor dan Dapodik

10) Ambil Data Dapodik (Update semester) kemudian Logout.

11) Login Sebagai administrator pada tahun ajaran terbaru

12) Ambil data dapodik (semua data)

13) Aplikasi siap digunakan sesuai panduan.

14) Selesai




' Tentang Aplikasi e-Rapor SMA Versi 23.1 ,

Instalasi

2. Untuk pengguna Baru
1) Install Aplikasi e-Rapor SMP Versi 23.1
2) Restart Komputer bila perlu
3) Silahkan Login sebagai admin default (user dan password : administrator)
4) Tambahkan user admin terlebih dahulu.
5) Setting Webservice Dapodik untuk mengintegrasikan e-Rapor dan Dapodik
6) Ambil Data Dapodik (Update semester) kemudian Logout.
7) Login Sebagai administrator pada tahun ajaran terbaru
8) Ambil data dapodik (semua data)
9) Aplikasi siap digunakan sesuai panduan.
10) Selesai




\ Mengisi Formulir Registrasi Pengguna versi 23.1 ,

Setelah proses instalasi pada tampilan pertama akan muncul formulir regstrasi untuk pendataan pengguna
eRapor Versi 23.1. Silakan lengkapi data yang diminta dan kirim sebelum masuk ke halaman login

ws e-Rapor SMA Aplikasi e-Rapor SMA [ Manual Aplikasi ~ Masuk

Pendataan Pengguna e-Rapor SMA

metamorfosis234@gmail.com Switch account

E‘a Mot shared

* Indicates required question
Alamat Email Admin *

Your answer

NPSN *

Your answer




Instal
e-Rapor

Alur Kerja Admin

Setting Web
Service

Cek Data
Ekstra

Cek Data

Edit Nama

Cek Data Kelas
dan Anggota

Ambil Data
Dapodik

Membuat
User e-Rapor

Update Data

Edit Gelar

Update data

Singkat

Pembelajaran Mapel

Kelas Siswa Guru/Wali
Z 4

% Manajemen Referensi Lokal e-Rapor \

Kurikuler Kepsek

Setting Tambah Sesuaikan Sesuaikan Mapping Gabung Update Logo
Kelompok Mapel Data DETERVEL Mapel Mapel dan Tanda
Mapel Lokal Mengajar ) LGIETS Rapor ) IPA/IPS ) Tangan Rapor
>/ e —
]

Membuat
daftar
Projek

Cek Ref.
Target
Capaian

Membuat
Kelompok
Siswa

Kirim Nilai Ke
Dapodik Lokal

Cek Status
Penilaian

Backup dan Cetak Leger

dan Rapor

Restore Data
i )

*) Kotak warna merah wajib diselesaikan sebelum guru bekerja melakukan input nilai




Login sebagai Administrator

Silahkan buka aplikasi e-Rapor dengan menggunakan

Login A Phkasz browser (misalnya google chrome)
) d Pada halaman login, lengkapi datanya :
Sign In » Untuk pertamakali login sebagai administrator
Silahkan Sign In Untuk Memulai Aplikasi gunakan User Login yang telah anda daftarkan pada

saat Registrasi. Jika belum melakukan Registrasi,

silahkan login menggunakan akun admin default :

User Name : administrator ; Password : administrator

sworc * Pilih semester (Update data semester diambil dari
............. data dapodik)

e Klik Sign In untuk memulai

= 2022/2023 Ganjil

@D Show Password

\/

Jika Lupa password, silahkan gunakan fasilitas Reset
Password dengan mengklik Lupa Password ?

Untuk menampilkan dan menyembunyikan password
yang diketikkan, silahkan klik Show Password




Dasboard Depan Administrator

Dasboard Administrator
menampilkan informasi
rekap data, informasi
T o aplikasi dan link panduan
o Pendataan Pengguna e-Rapor SMA penggunaan aplikasi e-
Rapor

C @ localhost2023/dashboard

@C‘“E]lﬂ@l\ (4 e-Rapor Merdeka SMA | Jeniang : | Tahun Pelaiaran : 2022/2023 Ganiil

Form Laporan Pengguna Aplikasi e-Rapor SMA
(x) Dashboard

metamorfosis234@gmail.com Switch account a8 Untuk

E& Mot shared

22 Data User Rapor

@ Data Master Dapodik
* Indicates required question

£2 Data Referensi Lokal

Q Referensl P5 Alamat Email Admin * Catata n -

@ Cek Pent Pada dasboard admin akan
& Cetak Niial munCU| pOp Up fOFmU|IS

@ K Nasi ke Copoa — pendataan. Jika sebelumnya

Anda telah mengisi silakan klik
“X” pada kanan atas atau tombol
“Saya sudah mengisi Form”

‘ Backup & Restore L
Your answer

8 Logout

Saya Sudah Mengisi Form, Sembunyikan Halaman ini

Aphkas o Rapor Kunkulum Mordokas SMA I Diroktocat SMA | Kemandikbudnstok | 22022




Setting Web Service Dapodik

Untuk menghubungkan e-Rapor dengan Dapodik diperlukan setting webservice pada kedua
aplikasi tersebut. Untuk memudahkan pemahaman, berikut ditampilkan contoh bentuk
jaringan antara Server Dapodik dan Server Erapor dalam Jaringan LAN

Server e-Rapor

-

— HHH ===
S HE
o K
192.168.1.20 —r—_\

LLLLL Ly L L]

192.168.1.21
Komputer
Admin/Guru/Wali/
Siswa

192.168.1.22
Kompuas.

Admin/Guru/Wali
ISiswa

Admin/Guru/Wali/

Server Dapodik

192.168.1.10
= 192.168.1.25

Komputer
Admin/Guru/Wa

~ 192.168.1.23
Komputer

192.168.1.24

Komputer
Admin/Guru/Wali

Siswa ISiswa

Contoh Kasus 1:

Misalnya dalam Jaringan
LAN, server e-Rapor
dipisahkan dengan Server
Dapodik, namun masih
berada dalam 1 Jaringan LAN.
Dalam contoh ini :

IP server e-Rapor :
192.168.1.20

IP Server Dapodik :
192.168.1.10




Setting Web Service Dapodik

Untuk Contoh Kasus 1:

Pada Aplikasi

Pi— ' v

A Ip,_,pr_ jjen Dikdasmen  locathast I Menu

] 192168120 UdISITONSN Pengaturan klik

b merg | Web Service,

Selanjutnya Klik
Tambah untuk
menambahkan

data Webservice




Setting Web Service Dapodik

Untuk Contoh Kasus 1:

Web Service Dapodik

Mama Aplikas

Aplikasi PMP Ditjen Dikdasmen

Rapor-Dapodik

s

1P Address

localhost

192 T6H.1.40

Ky

LidyH]) 1 5XTQNSnc

Menampilkan baris 1 - 2 dari 2

Selanjutnya pada jendela tambah
webservice :

Nama Aplikasi diisi dengan nama
aplikasinya (nama bebas)

Pada IP Address : diisi dengan
alamat IP Server e-Rapor, seperti
pada contoh ini IP Server eRapor
192.168.1.20

Key akan digenerate otomatis oleh
dapodik

Klik Simpan untuk menyimpan
data tersebut




Setting Web Service Dapodik

Untuk Contoh Kasus 1:

@ e Rapor Kurikulum Merdeka 5!

X+

€« C @ 192.168.1,20:2023/kogeksi

neel  Edit Data Web Service Dapodik @

.'UT.’v'ru‘erT ]
@ '~."..'_, AA.AJ!.L J...(\f <<
(;n Dashboard

x Wob Sorvice Dap l

C;J Ambil Data Dapodik
22 Dista User Rupos

g Data Mastr Dapodik «
Q Dola Rodorens: L okal
9 Roferons: PS

&8 Cok Ponilatan

Web Serny

1 eka

Nama Aplikasi

Alamat IP Server e-Rapor

Alamat IP Server Dapodik

Key Web Service

NPSN Sekolah

eRapor KM SMP
192.168.1.20
192.168.1.10
U4yHJJ15X7QNSnc

50123456

Simpan Perubahan

NPSN Sekolsh Opsi
73 > ‘..‘. Haress
|

S012345 4
{

=

Pada Aplikasi e-
Rapor, Silahkan
Buka Menu Web
Service Dapodik,
Selanjutnya KIlik
edit untuk
mengedit dan
memasukkan
data Webservice




Setting Web Service Dapodik

Untuk Contoh Kasus 1:

Nama Aplikasi

Alamat IP Server e-Rapor

Alamat IP Server Dapodik

Key Web Service

NPSN Sekolah

Edit Data Web Service Dapodik

eRapor KM SMP

192.168.1.20

192.168.1.10

U4yHJJ15X7QNSNC

50123456

Simpan Perubahan

Selanjutnya pada jendela edit webservice :
Nama Aplikasi diisi dengan nama
aplikasinya (nama bebas)

Pada IP Server e-Rapor : diisi dengan alamat
IP Server e-Rapor, dalam contoh ini :
192.168.1.20

Pada IP Server Dapodik : diisi dengan alamat
IP Server Dapodik, dalam contoh ini :
192.168.1.10

Key Web Service : dicopy dari key yang telah

digenerate oleh dapodik.

NPSN Sekolah : diisi dengan nomor NPSN

Sekolah sesuai data Dapodik

Klik Simpan Perubahan untuk menyimpan

data tersebut




Setting Web Service Dapodik

Untuk Contoh Kasus 1: Kesesuaian Pengisian Data webservice

Dapodik dan Webservice e-Rapor

Edit Data Web Service Dapodik
Web Service Dapodik

Nama Aplikasi eRapor KM SMP %
Nama Ap (kasi 1P Addr

Alamat IP Server e-Rapor

< Key

€55

192.168.1.20 Aplikasi PMP Ditjen Dikdasmen

apor-Dapodik 192,168.1,20 UdyH] 15X7ONSnc

Alamat IP Server Dapodik 192.168.1.10 Lf

Key Web Service U4yHJJ15XTONSne o

NPSN Sekolah 50123456

m Simpan Perubahan




Setting Web Service Dapodik

Untuk menghubungkan e-Rapor dengan Dapodik diperlukan setting webservice pada kedua
aplikasi tersebut. Untuk memudahkan pemahaman, berikut ditampilkan contoh bentuk
jaringan antara Server Dapodik dan Server Erapor dalam Jaringan LAN

Server e-Rapor _—

dan Dapodik — Contoh Kasus 2:
| Misalnya dalam

Komputer

Admin/Guru/Wa Jaﬂﬂgan I_AN :

lifSiswa ~

? server e-Rapor
‘wmﬂ jadi satu dengan
e Server Dapodik

192.168.1.21 Admin/Guru/Wali
Komputer fSiswa
AdminfGurufWwali/
Siswa

K 192.168.1.22 / 192.168.1.23
O P s Humputar

Admin/Guru/Wali Admin/Guru/Wali/
ISiswa
Siswa




Setting Web Service Dapodik

Untuk Contoh Kasus 2:

# Aplikasi Dapnﬂik

P S Data Pendadikan I Web Service Dapodik

o
dam

Mama Apli p IP Address

Aplikasi PMFP Ditjen Dikdasmen  localhost

Rapor-Dapodik localhost

A3

LldyH]| 1 537 QNSnC

Pada Aplikasi
Dapodik,
Silahkan Buka
Menu
Pengaturan klik
Web Service,
Selanjutnya Klik
Tambah untuk
menambahkan
data Webservice




Setting Web Service Dapodik

Untuk Contoh Kasus 2: Selanjutnya pada jendela tambah

Web Service Dapodik webservice :
| B 0 oo | ) o ronen Nama Aplikasi diisi dengan nama
b aplikasinya (nama bebas)
T e S Pada IP Address : diisi dengan

e alamat IP Server e-Rapor, karena 1
server dengan dapodik, diisi
dengan localhost
Key akan digenerate otomatis oleh
dapodik
Klik Simpan untuk menyimpan
data tersebut

Menampilkan baris 1 - 2 dari 2




Setting Web Service Dapodik

Untuk Contoh Kasus 2:

ENITTITHT] €  eRapor Merdek e S i e Pada Aplikasi e-
Edit Data Web Service Dapo@

(a} Dashboard @ Web Service Ap Rapor, Sllahkan
Rapor-Dapodik Buka Menu Web
Alamat IP Server e-Rapor locelicist 456 "“‘-.' Wt SerViCe DapOdik,

x Web Service Da ol Nama Apllkasl

(‘D Ambd Dala Dapodik

n Dala Uses Rapoe

£3 Data Mastor Dapodik - — | Alamat|IP Server Dapodik localhost B Sel a nj utnya KI i k
9 Deata Rotoronsi Lokal .

6 menvonnt Y.YD, Service U4yHJJ15XTQNSNC edit untuk

& Cok Pemilisan NPSN Sekolah 50123456 menged lt dan

& Cotak N memasukkan
B i o , data Webservice
m Simpan Perubahan

a Backup & Resloro

8 Logowt

Apikas! o-Rapor Kurikulum Mordoka SMA vers 2002 Drekioral SMA | Kemendkbudnsiok | @2022




Setting Web Service Dapodik

Untuk Contoh Kasus 2 :

Edit Data Web Service Dapodik

Nama Aplikasi

Alamat IP Server e-Rapor

Alamat IP Server Dapodik

Key Web Service

NPSN Sekolah

Rapor-Dapodik

localhost

localhost

U4yHJJ15X7TQNSNnc

50123456

Simpan Perubahan

Selanjutnya pada jendela edit webservice :
Nama Aplikasi diisi dengan nama
aplikasinya (nama bebas)

Pada IP Server e-Rapor : diisi dengan alamat
IP Server e-Rapor, karena 1 server dengan
dapodik, diisi dengan localhost

Pada IP Server Dapodik : diisi dengan alamat
IP Server Dapodik, karena 1 server dengan
dapodik, diisi dengan localhost

Key Web Service : dicopy dari key yang telah
digenerate oleh dapodik.

NPSN Sekolah : diisi dengan nomor NPSN
Sekolah sesuai data Dapodik

Klik Simpan Perubahan untuk menyimpan
data tersebut




Setting Web Service Dapodik

Untuk Contoh Kasus 2 :

Edit Data Web Service Dapodik

Nama Aplikasi Rapor-Dapodik

Alamat IP Server e-Rapor

localhost

Alamat IP Server Dapodik localhost

Key Web Service UdyHJJ15XTQNSNC <4

Kesesuaian Pengisian Data webservice
Dapodik dan Webservice e-Rapor

Web Service Dapodik

O Exm

Mama Aplikasi IP Address Key
r
Ahddfsd b

Aplikasi PMP Ditjen Dikdasmen  localfeost

*e.lpur-L‘.dpudik loaCal e s LIy HIN SX O MNSne

> 1 I

NPSN Sekolah 50123456

E Simpan Perubahan

Menampilkan bars 1 - 2 dar 2




it

g

(

Setting Web Service Dapodik

Berhasil !

IHLNSXTONSHe  501234%

Q Admunlytrator

Untuk memastikan
bahwa data yang
diinput benar dan
terhubung dengan
dapodik, klik Tes
Koneksi.

Jika Statusnya
Berhasil maka
sudah bisa
terhubung dengan
Dapodik, Jika
Gagal silahkan
dicek lagi jaringan
dan isian datanya



Ambil Data Dapodik

@‘j.ﬁ:l.tkl“ €  e-Rapor Merdeka SMA | Jenjang : | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil Administrator UntUk mengambll data
dapodik, silahkan klik

x Web Service Dapoc 1 Data Somestor 2022:2023 Ganyl M menu Ambil Data

@ Amba Data Dapod‘@ 2 Oaia Sekolah @ Dapodik, kemudian klik

22 Oata User Rapor ) Oals Retorensi Mapel Dape V Data tOmbOI Update data
2 Data Master Dapod ¢ OonGun . - mulai dari Update Data

Q Dashboard

Onin Pelangxap Guru

e N Semester, Update Data

: O s S Sekolah dan seterusnya.

S e | Tombol berikutnya akan

Dele Angose ostel iban Asees 20220023 Geni aktif setelah

B it e ’ . pengambilan data
diatasnya selesai.

& Logou Silahkan lakukan secara

Pt 1\ o M A Vo s Dol B | Kromiork o | @ bertahap hingga semua

data selesai diambil

Q Data Referens! Lokal

&8 Reterenst PS5

@ Cetak Nial

G Kirim Nilat ke Dapoaik




Ambil Data Dapodik dan Login Ulang

Setelah Semua data berhasil diambil,
silahkan logout terlebih dahulu

kemudian login ulang untuk mengakses
data anda.

MASUK

Direktorat Sekolah Menengah Atas
Direktorat Jenderal PAUD, Pendidikan Dasar, dan Pendidikan Menengah
Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Nurikulum:Merdeka
&INurikulum:2013|




e o-Rapar Kurdbulum Meedeka S8 X -

% C ® locathost:?

Data User e-Rapor

K3 '1“}‘!‘[\ € e-Rapor Merdeka SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil

{
AL Py

Dashboand Daftar User Aplikasi

y 2 ) R Sevan

Web Servics Dapock

» Ambll Data Dapodie @
Data User Rapor @ -

Data Master Dapodik iy | Excel

Al

Data Referonal Lokal "o e

! 19930423201903 100G
Referenal PS

1690051 72015051006
Cek Penilalon

ahwyncaygil
Cetak Nial 4

Kieim Nilai ke Dapoca 150212092009021000
& Baciup & Restore ¢ 1008080220222 11004

190512022020121009

@ Logoul
T 22301 SA 200

AN S w-Hapar Kurkubhum Marcdesos SMA ERtwictonsl SAMA | Kemendat

Nama User

Duare Frusher

Donna Pellsmcouten

ANwyn Caygi

Argy Moysey

fabb Josetson

teltye Lomasns

Login Terakhir

®

+ Tambah Uses & Goanarae User Otomats

[;

Status Lait

Tidak Akuf

Ofire Tidak Akt

Tidak Akt

OMoe Tidak Akl

fidak Akl

Status Edit =

User pada e-
Rapor terdiri atas
User
Administrator,
User Guru dan
User Siswa.
Untuk membuka
data user klik
menu Data User
Rapor




Menambah Data User e-Rapor

Untuk menambahkan data user satu
per satu, klik tombol Tambah User.
Pada Jendela tambah User lengkapi
datanya.
e Pilih jenis user yang ingin
ditambahkan
« Pilih data Guru/Siswa/Admin
yang ingin ditambahkan usernya
» |si username dengan data yang
unik (tidak boleh sama)
» |si Password untuk user
tersebut
e Isi Nama Lengkap User
* Isi email User
 Klik Simpan User untuk
menyimpan data user




Mengelola Data User e-Rapor

Berhasil ! e

Untuk menambahkan data user
Secara otomatis untuk semua guru
dan siswa langkahnya :
Pada halaman user klik tombol
Generate User Otomatis, maka akan
dibuatkan user guru dan siswa
secara otomatis dengan ketentuan :
» Username akan dibuat dengan
nomor NISN (untuk Siswa) dan
NIP atau nama (huruf kecil
tanpa spasi) untuk guru.
Passwordnya dibuatkan default
yaitu eraporkm123456
 Silahkan dicatat user
passwordnya untuk diberikan
pada guru dan siswa




Mengelola Data User e-Rapor

Untuk mengelola user, admin dapat melakukan edit user, hapus user, reset password maupun
menonaktifkan user dengan menggunakan tombol aksi yang ada disebelah kanan masing-masing
data user

@@{:}“IILEIL €  e-Rapor Merdeka SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil semiristrat p! ° Ed't user: berfungS|
&3 Dasnmcen Btir User Aotiae untuk mengubah nama

D Service Dapo |
T fan cmal bser

G At Dl gt Hapus User : untuk

Adrunnlraton Sivova Status Eda ~
22 Data User Rapor A0 : -
- Pra Searct

menghapus data user
e e erapor

£ Romvessi s ‘ i Reset Password : untuk
G Cot Pentaion T T DR R mengubah password
 cont e M S e user

@ winm Nk ke Dapodix 08212062006021000 ngy Moysey e Offine e non aktifkan / aktifkan
User : untuk
mengaktifkan / non
aktifkan user erapor

é.} Data Master Oapoca




Mengelola Data User e-Rapor

Tombol Status edit dapat digunakan untuk memberikan akses pada user untuk mengidit
biodatanya sendiri saat user tersebut login.

@.’ j!‘)]:'*" & e-Rapor Merdeka SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil Agmirisirate : o Aktifkan ' berar‘tl

(3) Dastboard Daftar User Aplikasi GUI’U dan SISWB

x Weabs Service Dapodik dapat mengubah

&> Amba Data Dapodik . ° =

: biodata pribadinya
masing-masing

33 Data User Rapor

@ Data Master Dapodk

S e L | Loon ek e o SR melalui menu profil

o i G T oo Nonaktifkan :

PR e L IS el ' berarti Guru dan

ST Siswa tidak dapat

mengubah biodata
S ——— pribadinya masing-

3 Lo p— , masing melalui

ApEs o Rapor Karikohan Mordukn SMA denkionst SMA | Xomonakbudr s menu prOfiI

& Cetak Nial

@ Kirkm Nt ke Dapodik 198212002008021008 Angy Moysey ! O Tidak Aktit

' Backup A Reasiote b 1988000220222 11004 Babb Joselson J O**ine Tudak Akl




Mengelola Data Kepala Sekolah

Data Sekolah dan Kepala Sekolah bersumber dari dapodik. Perbaikan Data Sekolah dilakukan
melalui Dapodik. Sedangkan untuk Gelar Kepala Sekolah dapat disesuaikan di Aplikasi e-Rapor
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@ Update Data Kepsak
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Untuk Melihat
data sekolah, klik
menu Data
Master Dapodik,
pilih sub menu

Data Sekolah.
Maka akan
tampil seperti
contoh gambar
disamping.




Mengelola Data Kepala Sekolah

Untuk
menyesuaikan data
Gelar Kepala
sekolah klik Update
Data Kepsek

Edit Data Kepsek

DATA SEXOLAM

Nama Sekolah

NPSN

DATA KEPALA SEKOLAH

Nama Kepsek Rolins Pridgoon

NIP Kepaek 196012231960031003

Selanjutnya pada

(G v |

jendela edit Data
e . Kepsek, lengkapi

gelar kepala
sekolah. Klik
simpan untuk

menyimpan data




Mengelola Data Guru

Data Guru bersumber dari dapodik. Perbaikan Data Guru dilakukan melalui Dapodik. Sedangkan
untuk Gelar masing-masing guru dapat disesuaikan di Aplikasi e-Rapor
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Untuk Melihat
data guru, klik
menu Data
Master Dapodik,
pilih sub menu

(3} Dashboard

H Web Service Dapodik
P Ambdl Data Dapodi
22 Data User Rapor

£} Data Master Dapodik -

*  [ath Sekslan

+ Data Gur

Data Guru. Maka
akan tampil
seperti contoh
gambar
disamping.

<+ [Daka Siswa

« Data Kelas
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B Feferensi PS

Aphicas o-Hapeor Kurkogkem Besrcdekn SRA Vers 2002, Deskbonst SEA | Komandikbudnsiek | 3077




Edit Gelar Masing-Masing Guru

<< Kambali
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Untuk menyesuaikan
data Gelar masing-
masing guru klik Edit
Gelar Guru

Selanjutnya pada
jendela edit Gelar
Guru, isikan gelar

depan dan gelar
belakang yang
dimiliki oleh masing-
masing guru. Klik
simpan Perubahan
untuk menyimpan
data




Mengelola Data Siswa

Data Siswa bersumber dari dapodik. Perbaikan Data Siswa dilakukan melalui Dapodik. Sedangkan
untuk beberapa data yang tidak tersedia di dapodik, edit data disediakan lewat aplikasi e-Rapor
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e Untuk Melihat

i jms SRR data siswa, klik

e menu Data

;m S Master Dapodik,
e pilih sub menu
Data Siswa.

Maka akan
tampil seperti
contoh gambar
disamping.
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Detail Data Siswa

DATA SISWA
Nama Siswa
NISN

NIS

Tempat Lahir
Tanggal Lahir
Jenis Kelamin
Agama

Alamat Siawa
Telepon Siswa
Diterima Tanggal
Diterima di Kelas
Asal Sekolah
Status dalam Keluarga
Anak ke

Nama Ayah

Pekerjaan Ayah

Mengelola Data Siswa

Untuk menampilkan
detail data individu
siswa, klik tombol
Tampil yang terdapat
pada kolom opsi.

Silahkan dicek detail
datanya.

Bila terjadi kesalahan
data, silahkan
perbaiki di dapodik,
sedangkan untuk
data pelengkap
dapat diedit di erapor
menggunakan
tombol edit




Mengelola Data Siswa

Untuk

Edit Data Pelengkap Siswa X menambahkan/me
———————————— 9 ngubah data

pelengkap siswa,
klik tombol Edit

NIS

Diterima Tanggal 2021 n,;,r' 12 ya ng terda pat pada

Alamat Siswa

B sgioriop:

$tatus calam Keluarga

Aok o Silahkan dilengkapi
Asal Sekolah SMP Negerl 1 Sawan data nya Sesuai
Diterinma di Keolas X kOI Om ya ng

Alamat Orty disediakan, klik
simpan untuk

Alamat Wali

menyimpan data.




Mengelola Data Kelas/Rombel

Data Kelas dan Anggota Kelas bersumber dari dapodik. Data kelas dan Anggota Kelas ini
diambil dari Data Rombel baik rombel reguler, rombel ekskul, maupun rombel matpet pilihan.

Untuk Melihat data
kelas, klik menu Data
Master Dapodik, pilih
sub menu Data Kelas.
Maka akan tampil
seperti contoh gambar
disamping.

Untuk melihat dan
mengelola anggota
rombel pada masing-
masing kelas dapat
menggunakan tombol
anggota




Mengelola Data Kelas/Rombel

Penambahan Data Anggota kelas pada masing-masing kelas/rombel hanya dapat ditambahkan
melalui aplikasi dapodik. Sedangkan pada eRapor hanya dapat menghapus data anggota rombel

jika terjadi kesalahan saja. :
Untuk melihat dan

mengelola anggota
rombel pada masing-
masing kelas, klik tombol
anggota yang terdapat

S pada kolom opsi.
Pada jendela anggota

Data Anggota Rombel

No Nama Siywas

Amnar o Stakee

kelas, admin dapat
menghapus anggota
kelas dengan klik hapus
atau hapus semua
anggota, jika terjadi
kesalahan penempatan
siswa dalam rombel.

Opsi
g
1
1
g
I
-
e
“
1
o
¥
5
i




Mengelola Data Mata Pelajaran

Data Mata Pelajaran bersumber dari dapodik yang didapat dari data mata pelajaran yang
diajarkan pada menu pembelajaran di dapodik.
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Data Mata Pelajaran

e Untuk Melihat

S i e data mata

G veta Dot Daposa N pelajaran, klik

0 D e e py | Exce | POF | P | menu Data Master
o r—— Dapodik, pilih sub
+ Dot Gury : menu Data Mata
e e pelajaran. Maka
R : e akan tampil
i T seperti contoh
@ tua rotreosiionn < [ gambar

£ Roterson 5 o p——— disamping.
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Mengelola Data Mata Pelajaran
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Data Mata Pelajaran
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Singkat, kemudian pada
jendela nama singkat
isikan Nama singkat
D e T masing-masing mapel
i) S ——— B (maksimal 20 karakter),
T P — klik simpan perubahan
T untuk menyimpan data.
Nama singkat ini sangat
penting, karena
digunakan untuk
penamaan Header nama
Mapel pada Leger

22 Data User Rapor

Edit Singkatan Mata Pelajaran
£ Data Master Dapodik -, -

« Dala Sekolah

Mo Nama Mata Pelajaran

£8 Data Refernosl Lokal

e Hetntensd B9
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Mengelola Data Pembelajaran

Data Pembelajaran bersumber dari dapodik. Perbaikan Data Pembelajaran dilakukan melalui Dapodik,
namun disediakan pula opsi perbaikan di erapor melalui menu Data Referensi Lokal, khususnya untuk
mengakomodir pembelajaran yang tidak tersedia di Dapodik atau berbeda dengan dapodik.
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Untuk Melihat data mata
pembelajaran, klik menu Data
Master Dapodik, pilih sub menu
Data Pembelajaran. Maka akan
tampil seperti contoh gambar
disamping.

Jika ada data pembelajaran
yang salah atau tidak
digunakan dapat dihapus di
eRapor.

Untuk menghapus data
pembelajaran, klik tombol
Hapus yang terdapat pada
kolom opsi




Mengelola Data Ekstrakurikuler

Data Ekstra Kurikuler bersumber dari dapodik. Data Ekstra Kurikuler ini diambil dari data ekstra kurikuler

yang diisi pada menu Sekolah, tab Ekstrakurikuler.
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Untuk Melihat data ekstra
Kurikuler klik menu Data Master
Dapodik, pilih sub menu Data
Ekstra Kurikuler. Maka akan
tampil seperti contoh gambar
disamping.

Jika datanya ekskul tidak tampil
di erapor, silahkan dicek isian
data ekskul di dapodik yaitu pada
menu rombel ekskul dan menu
sekolah tab ekstrakurikuler,
pastikan semua datanya sudah
lengkap diisi pada kedua menu
tersebut.




Mengelola Data Referensi Kelompok Mapel

Kelompok mapel digunakan untuk memberikan nama kelompok mata pelajaran. Jika dalam tampilan
rapor, mata pelajaran dikelompokkan maka nama kelompok mapel dapat dibuat dan diaktifkan melalui

menu ini.
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Untuk membuka kelompok
mapel klik menu Data Referensi
Lokal, pilih sub menu Kelompok
Mapel. Maka akan tampil seperti
contoh gambar disamping.
Silahkan disesuaikan nama
kelompok mapel yang akan
digunakan dan setting statusnya
menjadi aktif. Bila tidak
digunakan, setting statusnya
menjadi Tidak Aktif. Klik Simpan
Perubahan untuk menyimpan
Data.




P —————————————————

Mengelola Data Mata Pelajaran Lokal e-Rapor

Mata Pelajaran Lokal e-rapor adalah nama mata pelajaran yang dibuat dan berlaku hanya di eRapor,
Penambahan mata pelajaran lokal bertujuan untuk melengkapi struktur mata pelajaran di rapor agar

sesuai dengan struktur mata pelajaran pada tampilan rapor.
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fambah Mata Pelajaran Lokal

Pith Mata Pelajaran

Nama Ringkas

Untuk mengelola Mata pelajaran
lokal, klik menu Data Referensi
Lokal, pilih sub menu Mata
Pelajaran. Maka akan tampil seperti
contoh gambar disamping.

Untuk menambahkan mata
pelajaran klik tombol Tambah
Mapel Lokal.

Pada Pilih Mata Pelajaran, silahkan
dipilih nama mapel yang akan
ditambahkan (pilih yang paling
sesuai). Pada Nama Ringkas, isikan
nama singkat Mapel tersebut (untuk
tujuan Header Leger). Selanjutnya
klik Proses




Menambah Data Pembelajaran

Tambah Data mengajar bertujuan untuk menyesuaikan pembelajaran di lokal erapor tanpa

mempengaruhi data yang ada didapodik.

Mata Peiajaran

Guru Mapel

r

Untuk Menambah data
pembelajaran lokal klik menu
Data Referensi Lokal, pilih sub
menu Data Mengajar. Maka akan
tampil seperti contoh gambar
disamping.

Untuk Menambah pembelajaran
maka klik Tambah
Pembelajaran.

Pada tampilan tambah mapel,
pilih Kelas, mata Pelajaran dan
guru yang mengajar. Klik Proses
untuk menyimpan Data.




Gabung Mata Pelajaran Rapor

Untuk menggabungkan hasil penilaian menjadi satu nilai rapor dapat dilakukan melalui menu gabung
mapel. Gabung mapel bertujuan untuk menggabungkan (merata-ratakan) beberapa mata pelajaran
menjadi 1 mata pelajaran yang ditampilkan di rapor. Misalnya menggabungkan hasil penilaian Fisika,
Kimia dan Biologi menjadi Mata Pelajaran IPA
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Untuk Menggabungkan mapel
klik menu Data Referensi Lokal,
pilih sub menu Gabung Mapel.
maka akan ditampilkan daftar
penggabungan mapel yang
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Gabung Mata Pelajaran Rapor

Untuk menambah gabungan mapel
klik tombol Gabung Mapel rapor.
Pada jendela gabung mapel
selanjutnya pilih :

Mapel Asal : diisi dengan mapel
dasar yang akan digabungkan,
misalnya, fisika, kimia, biologi.
Mapel Gabung : diisi dengan nama

mapel hasil penggabungan yang
diinginkan untuk ditampilkan di
rapor. misalnya IPA atau IPS.

Pada Tingkat Pendidikan : diisi
dengan tingkat berapa mapel
gabungan ini berlaku.

Klik proses untuk menyimpan data.




Maping Mata Pelajaran Rapor

Mapping mapel rapor bertujuan untuk mengelompokkan dan mengatur nama mata pelajaran yang akan
ditampilkan di cetak rapor siswa, serta diurutkan berdasarkan uturan yang disetting pada mapping rapor
ini.
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Untuk mengubah mapping rapor
klik menu Data Referensi Lokal,
pilih sub menu Mapping Rapor.
Untuk mengubah mapping rapor,
silahkan ini nama lokal dengan
nama mapelnya yang akan tampil

dirapor, dan nomor urut diisi
dengan nomor urutan mapel
tersebut di rapor. Klik Simpan
e S ‘ Perubahan untuk menyimpan
e ———— . data. atau klik Hapus untuk
menghapus data yang salah.




Mengubah Logo dan Tanda Tangan

Rapor siswa memuat logo sekolah dan logo pemda di halaman depan rapor serta dapat dilengkapi
dengan scan tanda tangan pada hasil cetak rapor. Untuk mengubah logo dan melengkapi tanda tangan
kepsek dan wali kelas, dapat dilakukan melalui menu ini.

Untuk Mengubah Logo dan
Upload tandatangan, klik menu
Data Referensi Lokal, pilih sub
menu Logo Sekolah & Pemda.
Untuk mengganti Logo sekolah,
logo pemda, tanda tangan
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kepsek dan wali kelas klik
tombol ubah yang disediakan
pada masing-masing kolom.

: | Untuk menghapus datanya dan
e v it i A e R T , mengembalikan ke default, klik
tombol hapus.




Mengubah Logo Pemda

Logo pemda akan digunakan di halaman depan sampul rapor sesuai dengan logo yang diupload di
menu ini. Jika dikosongkan akan diisi dengan logo default yang diset oleh sistem

Untuk mengubah logo pemda
klik Ubah pada kolom Logo
Pemda dan pilih gambar logo
pemda yang telah dibuat,
kemudian klik upload.
Catatan:

Logo pemda harus dibuat dalam
format gambar png, dengan
dimensi panjang x lebar = 1
banding 1 (misalnya 200px x
200 px) maksimal ukuran 1 MB,
agar tampilan di rapor lebih
presisi




Mengubah Logo Sekolah

Logo Sekolah akan digunakan di halaman depan sampul rapor sesuai dengan logo yang diupload di
menu ini. Jika dikosongkan akan diisi dengan logo default yang diset oleh sistem

Untuk mengubah logo sekolah
klik Ubah pada kolom Logo
Sekolah dan pilih gambar logo
Sekolah yang telah dibuat,
kemudian klik upload.

Catatan :

Logo pemda harus dibuat dalam

format gambar png, dengan
dimensi panjang x lebar = 1
banding 1 (misalnya 200px x
200 px) maksimal ukuran 1 MB,
agar tampilan di rapor lebih
presisi




Mengubah Tanda Tangan Kepala Sekolah dan Stempel

Jika menginginkan rapor diisi dengan scan tanda tangan langsung baik ttd kepsek maupun wali kelas,
maka tanda tangan tersebut dapat diupload di menu ini. Jika dikosongkan maka halaman cetak rapor

tidak diisi tanda tangan (ttd dibuat manual setelah dicetak)

Untuk mengubah ttd kepsek dan
stempel, klik tombol Ubah pada
kolom ttd kepsek & stempel dan pilih
gambar ttd kepsek yang telah dibuat,
kemudian klik upload.

Catatan :

Tanda tangan kepsek harus dibuat

menyatu dengan stempel sekolah,
dibuat dalam format gambar png
(latar transparan), dengan dimensi
panjang x lebar sesuai ketentuan
(misalnya panjang 325px, tinggi 175
px) maksimal ukuran 1 MB, agar
tampilan di rapor lebih presisi
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Jika menginginkan rapor diisi dengan scan tanda tangan langsung baik ttd kepsek maupun wali kelas,
maka tanda tangan tersebut dapat diupload di menu ini. Jika dikosongkan maka halaman cetak rapor

tidak diisi tanda tangan (ttd dibuat manual setelah dicetak)

Untuk mengubah ttd wali kelas, klik
tombol Ubah pada kolomtanda
tangan di masing-masing kelas dan
pilih gambar tanda tangan wali kelas
yang telah dibuat, kemudian klik
upload.

Catatan:

Tanda tangan wali kelas dibuat
dalam format gambar png (latar
transparan), dengan dimensi panjang
x lebar sesuai ketentuan (misalnya
panjang 322px, tinggi 180 px)
maksimal ukuran 1 MB, agar
tampilan di rapor lebih presisi




Mengelola Tanggal Cetak Rapor

Tanggal cetak rapor ini berguna untuk memberikan label tempa dan tanggal cetak rapor yang akan
ditanda tangani oleh kepsek. Tanggal cetak rapor ini menunjukkan tanggal berapa rapor tersebut
dibagikan ke siswa.
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Untuk Mengelola tanggal Rapor,
klik menu Data Referensi Lokal,
pilih sub menu Tanggal Rapor.
Klik hapus untuk menghapus
data tanggal rapor, jika terjadi
kesalahan.
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Klik edit untuk memperbaiki
data tanggal yang telah
diinputkan.

Untuk menambah data tanggal
cetak rapor, klik tambah
tanggal.




Mengelola Tanggal Cetak Rapor

Untuk menambah data tanggal
cetak rapor, klik tambah tanggal.
Pada jendela tambah tanggal isikan

Semester : diisi default semester
aktif

Tanggal Rapor : diisi dengan tanggal
berapa rapor akan dibagikan.
Semester ke : pilih semester 1 atau
&

Tempat TTD : diisi dengan tempat
tanda tangan rapor (umumnya diisi
nama kabupaten atau kecamatan).
Input data tanggal adalah 1 data per
semester, berlaku untuk semua file
rapor yang dicetak.




Mengelola Target Capaian Profil Pelajar Pancasila

Target capaian P5 memuat referensi Dimensi, elemen, sub elemen dan target capaian akhir fase yang
bersumber dari SK BSKAP No. 009/H/KR/2022

Untuk Mengelola target capaian ini,
klik menu Referensi P5, pilih sub
menu Target Capaian Fase.
Kemudian pilih dimensi dan Fase,
sehingga tampil seperti gambar
contoh disamping.

Klik hapus untuk menghapus data
capaian akhir fase jika terjadi
kesalahan.

Klik edit untuk memperbaiki data
target capaian yang telah diinputkan.
Jika target capaian belum diinputkan,
klik tambah untuk menambah data
target capaian akhir fase pada sub
elemen tersebut.
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Mengelola Target Capaian Profil Pelajar Pancasila

Untuk memperbaiki data
target capaian, klik edit pada
target capaian sub elemen
yang ingin
diperbaiki/ditambah.
kemudian pada Capaian,

isikan deskripsi target capaian
sub elemen tersebut,
sebagaimana tertuang dalam
SK BSAKP No.
009/H/KR/2022.

Klik proses untuk menyimpan
data




Mengelola Data Projek Profil Pelajar Pancasila

Sebelum dinilai oleh guru, Daftar Projek yang ditetapkan di sekolah harus diinput terlebih dahulu pada
referensi data projek berikut.
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S Projek, klik menu

e | — Referensi P5, pilih sub
s menu Daftar Projek.
e Kemudian pilih Tema
e Projek dan fase,

S sehingga tampil seperti
P —————————— gambar contoh

disamping.



Mengelola Data Projek Profil Pelajar Pancasila

Untuk menambah daftar projek
pada masing-masing tema, klik
tombol tambah projek, sehingga
tampil jendela tambah projek
disamping.

Pada Nomor projek, isi nomor
urut projek

Pada Nama Projek : isi dengan
nama Projek yang dibuat

Pada Deskripsi Projek : isi
dengan deskripsi lengkap projek
tersebut (akan tampil di halaman
depan rapor).

Klik Proses untuk menyimpan
data




Mengelola Data Projek Profil Pelajar Pancasila

Setiap projek yang dimuat, harus ditentukan dimensi, elemen dan sub elemen yang akan dikembangkan
dalam projek tersebut sehingga memudahkan guru dalam melakukan penilaian terhadap proses
pengerjaan projek.

Untuk menambah data Dimensi,
Elemen dan Sub elemen yang
dikembangkan dalam projek
tersebut, klik tombol Cek
Capaian Profil pada daftar projek
yang telah dibuat. Kemudian klik

tambahkan capaian, selanjutnya
pilih Dimensi, elemen dan sub
elemen yang akan
dikembangkan pada projek
dengan mengklik tombol
tambahkan




Mengelola Data Projek Profil Pelajar Pancasila

Setelah selesai
menambahkan, silahkan cek
kembali daftar sub elemen
yang dikembangkan dan
sudah ditambahkan pada
projek tersebut.

Jika terdapat kesalahan
pemilihan sub elemen,
silahkan klik hapus untuk
menghapus sub elemen
pada projek tersebut.




Mengelola Kelompok Projek Profil Pelajar Pancasila

Untuk menambah kelompok
projek klik tombol tambah projek,
kemudian pada jendela tambah
projek isikan :

Nama kelompok : diisi nama
kelompok siswa

Tingkat Kelas, pilih tingkat.

Fase : pilih Fase kelompok
tersebut

Koordinator : diisi dengan nama
Koordinator projek yang
ditugaskan untuk memberikan
nilai P5 pada kelompok tersebut.
Klik proses untuk menyimpan data




Mengelola Kelompok Projek Profil Pelajar Pancasila

Untuk menambah Anggota
kelompok projek klik tombol
anggota untuk tiap kelompok,
kemudian pada jendela data
anggota kelompok klik tombol
Tambah anggota,

Pilih asal kelas siswa yang akan
ditambahkan, setelah tampil daftar
siswa, klik tombol tambahkan
untuk menambahkan siswa
tersebut sebagai anggota
kelompok projek tersebut.

jika ingin menambahkan semua
anggota kelas sekaligus, klik
tombol tambahkan semua anggota




Mengelola Kelompok Projek Profil Pelajar Pancasila

Jika terjadi kesalahan
dalam menetapkan
anggota kelompok projek,
klik tombol hapus untuk
mengeluarkan siswa
tersebut dari anggota

kelompok.
Jika ingin menghapus

semua anggota, klik
tombol Hapus semua
anggota




Mengelola Kelompok Projek Profil Pelajar Pancasila

Untuk menambah Data Projek yang
diambil oleh kelompok tersebut,
klik tombol Data Projek untuk tiap
kelompok, kemudian pada jendela
data projek klik tombol Tambah
Projek, maka akan ditampilkan
daftar projek yang telah dibuat.
Pilih nama projek yang akan dipilih
oleh kelompok tersebut dengan
mengklik tombol Tambahkan.
catatan:

Setiap kelompok dapat memilih
lebih dari 1 projek jika kelompok
tersebut mengampu projek yang
sama untuk semua siswa.




Mengelola Kelompok Projek Profil Pelajar Pancasila

Jika terjadi kesalahan
dalam menetapkan daftar
projek, klik tombol hapus
untuk menghapus data
projek yang diambil oleh
kelompok siswa tersebut.

Jika ingin menghapus
semua data projek di
kelompok tersebut, klik
tombol Hapus semua
Projek




Cek Status Penilaian

Untuk mengecek status data nilai yang sudah diinput oleh guru mapel, dapat memanfaatkan fitur

cek status penilaian.

Untuk membuka status
penilaian ai tiap kelas, klik
menu Cek Penilaian, pilih
sub menu Status Penilaian,
sehingga tampil halaman
status penilaian seperti
gambar.
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Data yang ditampilkan pada
halaman status nilai adalah
jumlah data nilai yang telah
diinput pada kelas tersebut
untuk setiap aspek.




Cek Pencapaian Nilai Rapor

Perkembangan capaian nilai rapor siswa dan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa untuk tiap mapel di
kelas tersebut mulai semester 1 hingga semester akhir dapat dilihat melalui menu Cek Pencapaian Nilai Rapor

Untuk membuka perkembangan nilai rapor siswa klik
menu Cek Penilaian, pilih sub menu Pencapaian Nilai
Rapor, sehingga tampil halaman Ketercapaian Nilai
Rapor Siswa seperti gambar.

Selanjutnya Pilih kelas untuk menampilkan daftar
siswa.

Untuk menampilkan Ketercapaian Nilai Rapor siswa,
klik Tombol Cek Capaian nilai pada kolom Ketuntasan
Rapor sehingga akan tampil popup Perkembangan nilai
rapor siswa tersebut mulai dari semester 1 sampai
semester 6.

Untuk menampilkan Deskripsi ketercapaian kompetensi
siswa, klik Tombol Cek Deskripsi nilai pada kolom
Deskripsi Rapor sehingga akan tampil popup
Perkembangan deskripsi capaian kompetensi siswa
tersebut mulai dari semester 1 sampai semester 6.




Cetak Leger

Jika semua guru sudah melakukan pengiriman nilai dan proses deskripsi, maka administrator
dapat mendownload leger nilai rapor untuk tiap kelas.

@ CITATETN & oRapor Mocdeks SMA | sunjang - SWA| Tahun Petsiran - 202272029 Gani Untuk mendownload / mencetak leger klik
Q Dttt et : menu Cetak Nilai, pilih sub menu Cetak
e leger, sehingga tampil halaman cetak leger

@ Anté Data Dupock

PSR . | seperti gambar.
ot - Selanjutnya Pilih kelas untuk menampilkan
L tombol Download Leger.
Klik Tombol Download Leger untuk

mengunduh Leger Nilai Rapor Siswa
T z Al dalam bentuk File Excel.

AN | CONTON WO,

Catatan :

Nilai yang ditampilkan pada leger adalah nilai rapor
masing-masing mapel yang telah dikirim oleh guru
mapel.

Header nama mapel pada leger diambil dari nama
ringkas/singkat masing-masing mata pelajaran yang
telah diinput oleh admin di menu mata pelajaran
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Cetak Pelengkap Rapor

Cetak perlengkapan rapor adalah membuat halaman depan, identitas sekolah dan identitas siswa serta
halaman belakang rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua data siswa diisi dengan lengkap.

File pelengkap rapor dibuat dalam format PDF. Untuk mencetak Pelengkap Rapor, klik
EITITET €  o-Rapor oedoka Sua | Jnjang - SMA | Tahun Polsaran - 202212923 Gari menu Cetak Nilai, pilih sub menu Cetak
;:‘;Dm enghwp o pelengkap Rapor, sehingga tampil
] : _ | halaman cetak seperti gambar.

B o e | 2) Selanjutnya tentukan ukuran kertas,
e batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas

[ 4 o o e e ~ :
[r— m——— untuk margin hasil cetakan. Tentukan

Bl Gk Prosian

) pula apakah hasil cetak dilengkapi

. e Lo r—— dengan tanda tangan kepsek dan wali
apa tanpa tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan
penentuan ada tidaknya tanda tangan,
selanjutnya Pilih kelas untuk
menampilkan daftar siswa dan tombol
pembuatan halaman pelengkap rapor.
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Cetak Pelengkap Rapor
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Klik Tombol Cetak langsung Pelengkap
rapor, jika ingin mencetak/download
langsung file Pelengkap Rapor seluruh
siswa dalam 1 File PDF. atau

Klik Tombol Generate rapor kelas ini jika
ingin membuat file PDF Pelengkap rapor per
siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka
daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf
pelengkap rapor pada kolom File pelengkap
Rapor.

Catatan : jika ingin membuka/mendownload file
tersebut, klik link yang ada pada kolom Pelengkap
Rapor.

Jika File Pelengkap Rapor tersebut ingin dibagikan ke
siswa secara daring, klik Tampilkan pada siswa, jika
tidak ingin dibagikan ke siswa klik sembunyikan dari
siswa.

Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file
rapor di kelas tersebut gunakan Tombol Aksi




Hasil Cetak Pelengkap Rapor
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Cetak Nilai Rapor

Cetak nilai rapor adalah membuat halaman nilai rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua guru
mata pelajaran dikelas tersebut selesai mengolah nilai, mengirim nilai dan memproses deskripsi.
File nilai rapor dibuat dalam format PDF. Untuk mencetak Halaman Nilai Rapor

klik menu Cetak Nilai, pilih sub menu
Cetak Nilai Rapor, sehingga tampil
halaman cetak seperti gambar.
Selanjutnya tentukan ukuran kertas,
batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas
untuk margin hasil cetakan. Tentukan
pula apakah hasil cetak dilengkapi
dengan tanda tangan kepsek dan wali
atau tanpa tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan
penentuan ada tidaknya tanda tangan,
selanjutnya Pilih kelas untuk
menampilkan daftar siswa dan tombol
pembuatan halaman nilai rapor.
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Cetak Nilai Rapor
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Klik Tombol Cetak langsung rapor, jika ingin
mencetak/download langsung file Nilai
Rapor seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau
Klik Tombol Generate rapor kelas ini jika
ingin membuat file PDF Nilai Rapor per
siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka
daftar siswa akan dilengkapi dengan link
pdf Nilai Rapor pada kolom File Rapor
Siswa.

Catatan : jika ingin membuka/mendownload file
tersebut, klik link yang ada pada kolom File Rapor
Siswa.

Jika File Rapor tersebut ingin dibagikan ke siswa
secara daring, klik Tampilkan pada siswa, jika tidak
ingin dibagikan ke siswa klik sembunyikan dari siswa.
Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file
rapor di kelas tersebut gunakan Tombol Aksi



Hasil Cetak Nilai Rapor
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Cetak Rapor Projek

Cetak rapor projek adalah membuat halaman rapor projek siswa. Halaman ini dibuat di akhir tahun
ajaran (semester 2) setelah semua koordinator projek selesai menginput capaian projek masing-masing
siswa. File rapor projek siswa dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak Rapor Projek, klik menu
Cetak Nilai, pilih sub menu Cetak Rapor
i T —— Projek sehingga tampil halaman cetak
30 e s . seperti gambar.

:::: . ‘ D Selanjutnya tentukan ukuran kertas,
R " batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas

B Uete Haterrns | bl ¢ . .
B 4 R— untuk margin hasil cetakan. Tentukan

I P2 apakah hasil cetak dilengkap
v e e - X dengan tanda tangan kepsek dan wali

Crlah Loger

¢ Coe P o - atau tanpa tanda tangan.

W:..@ g - Setelah penentuan batas kertas dan
::“_"‘::"‘ e penentuan ada tidaknya tanda tangan,
e selanjutnya Pilih kelas untuk
st e st el e e 3 menampilkan daftar siswa dan tombol

pembuatan halaman Rapor Projek.
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Cetak Rapor Projek

Klik Tombol Cetak langsung Rapor Projek,
jika ingin mencetak/download langsung file
Rapor Projek seluruh siswa dalam 1 File
PDF. atau

Klik Tombol Generate Rapor Projek Kls ini
jika ingin membuat file PDF Rapor Projek per
siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka
daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf

Rapor Projek pada kolom File Rapor Siswa.

Catatan : jika ingin membuka/mendownload file
tersebut, klik link yang ada pada kolom File Rapor
Siswa.

Jika File Rapor tersebut ingin dibagikan ke siswa
secara daring, klik Tampilkan pada siswa, jika tidak
ingin dibagikan ke siswa klik sembunyikan dari siswa.
Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file
rapor di kelas tersebut gunakan Tombol Aksi

VY I 11, Dwettiors! SIVA, | esassabotrasek | @ 02




Hasil Cetak Rapor Projek

RAPOR PROJIK PINGUATAN PROFL PLLAJAR PANCASLA
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Kirim Nilai ke Dapodik

Jika nilai rapor sudah selesai diinput dan dicetak serta dibagikan ke siswa, langkah berikutnya adalah mengirim nilai rapor
tersebut ke dapodik. Sebelum mengirim nilai ke dapodik, pastikan bahwa nilai rapor siswa tersebut sudah valid dan tidak ada
perubahan lagi. Nilai rapor yang akan dikirim ke dapodik adalah data nilai yang memiliki referensi yang sesuai dengan referensi
dapodik, jika referensi datanya ditambahkan secara manual di erapor, maka data nilaianya tidak dapat dikirim ke dapodik.

Untuk Mengirim nilai Rapor ke Dapodik lokal,
klik menu Kirim Nilai Ke Dapodik sehingga
tampil halaman kirim nilai seperti gambar.
Saat mengklik menu kirim nilai ke dapodik,
maka sistem akan mengecek terlebih dahulu
apakah dapodik dan erapor sudah terkoneksi
atau belum. Pengiriman nilai dapat dilakukan
bila e-Rapor sudah terhubung dengan
dapodik.

Catatan :

Proses pengiriman Nilai ke Dapodik
disarankan langsung dari server e-Rapor

bukan melalui komputer client.



Kirim Nilai ke Dapodik
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Jika sudah tampil halaman kirim nilai,
silahkan lakukan pengiriman data erapor
ke Dapodik secara bertahap mulai dari
Cek dan Kirim matev, lanjut ke Tombol
Cek dan Kirim Nilai Rapor dan terakhir
Cek dan Kirim Nilai Ekskul. Tunggu
setiap proses hingga muncul jendela
Selesai.
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Catatan :

Proses pengiriman nilai ini memerlukan
waktu yang cukup lama bergantung pada
jumlah data yang dikirim, karena dalam
setiap prosesnya akan mengecek
keberadaan data di dapodik dan
penyesuaian setiap referensi sebelum data
dikirim ke aplikasi dapodik.




Kirim Nilai ke Dapodik

Untuk mengecek nilai yang terkirim ke dapodik, dapat dilakukan dengan melihatnya langsung di aplikasi
dapodik lokal.
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Silahkan login aplikasi Dapodik, kemudian
buka menu Nilai dan pilih sub menu Rapor.
Selanjutnya pada halaman mata evaluasi
rapor, pilih tahun ajaran dan rombel,
sehingga akan ditampilkan daftar mata
evaluasi yang telah dibuat dan dikirim dari
e-Rapor.

Untuk melihat nilai pada masing-masing
mapel, doble klik nama mata pelajaran
evaluasi, maka di layar sebelah kanan
akan ditampilkan data nilai rapor mapel
tersebut yang telah dikirim dari e-rapor.
Jika ingin mendownload rekap nilai rapor
kelas tersebut, klik tombol unduh
rekapitulasi.
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Backup Data

eRapor menyediakan fasilitas untuk backup data e-rapor per semester.
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Untuk melakukan backup Data e-Rapor,
klik menu Backup & Restore, pilih sub
menu Backup Data sehingga tampil
halaman Backup seperti gambar.
Silahkan pilih semester untuk
menentukan data semester berapa yang
ingin di backup, kemudian klik tombol
Backup Data Rapor, tunggu prosesnya
hingga selesai.

Catatan :

Proses Backup dan Restore Data e-Rapor
disarankan langsung dari server e-Rapor
bukan melalui komputer client.



Backup Data
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Setelah proses backup data
selesai, maka akan ditampilkan
ringkasan data yang dibackup,
selanjutnya scrol ke bawah dan di
bagian bawah data rekap akan
ditampilkan tombol Download
Backup Data e-Rapor.

Klik Tombol Download Backup
Data e-Rapor untuk mendownload
hasil backup data tersebut,
silahkan simpan hasil backup
datanya pada tempat penyimpanan
yang aman, sehingga akan mudah
diambil ketika data itu diperlukan.



Restore Data

Restore Data merupakan proses pengembalian data hasil backup. Saat file hasil backup direstore dan
sukses, maka data master dan data nilai yang ada pada semester tersebut akan dihapus dan digantikan

dengan data hasil backup yang diupload.
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Untuk melakukan Restore Data e-Rapor,
klik menu Backup & Restore, pilih sub
menu Restore Data sehingga tampil
halaman Restore seperti gambar.

Silahkan klik Choose File untuk mengambil
file hasil backup yang akan direstore, Pilih
lokasi penyimpanan file tersebut dan
tandai file backup kemudian klik open.
Setelah nama file tampil dilayar, klik
tombol Restore dan Proses, tunggu hingga
proses restore data selesai.

Catatan:

Proses Restore Data e-Rapor disarankan
langsung dari server e-Rapor bukan
melalui komputer client.



Mengolah Profil Pengguna

Profil pengguna terkait dengan data-data pribadi pengguna aplikasi erapor seperti data email, photo
frofil, identitas dan password pengguna aplikasi.

Untuk Mengelola Profil
Pengguna, klik nama
user yang terdapat di
pojok kanan atas,
kemudian pilih profil.
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maka akan ditampilkan
halaman profil
pengguna seperti
contoh pada gambar.




Mengolah Profil Pengguna

Untuk mengubah password pengguna,
silahkan klik Ubah Password,
selanjutnya pada jendela Ubah
Password, isikan :

Password lama diisi dengan password
yang saat ini dipakai login erapor.
Password Baru diisi dengan password
yang baru (yang akan digunakan untuk
login, minimal 8 karakter)

Pada Konfirmasi Password Baru
silahkan ketikkan ulang password baru
anda.

Klik Simpan Data untuk menyimpan
data password, dan lakukan login
unlang dengan password yang baru




Mengolah Profil Pengguna

Untuk mengubah Photo Frofil
pengguna, silahkan klik Chose
File Pada kolom Ganti Pas Foto,
selanjutnya pilih Photo Profil
yang digunakan dalam format
jpg, jpeg ataui PNG maksimum 1
MB.

Setelah foto dipilih, klik upload
Photo, tunggu hingga selesai,
maka Photo Profil pengguna
akan otomatis diganti dengan file
foto yang telah diupload.




Mengolah Profil Pengguna

Untuk mengubah
Detail data Pengguna,
silahkan klik tombol
Edit Data, kemudian
pada jendela edit

Profil lengkapi data
email dan data
lainnya yang diminta.
Klik simpan untuk
menyimpan data.




Keluar Aplikasi

at = NT27073 Cargd

Untuk keluar aplikasi e-
rapor, klik menu
logout.

Selain itu Keluar
aplikasi juga dapat
dilakukan dengan
mengklik nama user di
pojok kanan atas
kemudian pilih Logout
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Reset Password Pengguna

Jika Guru lupa password untuk login aplikasi, dapat menghubungi admin untuk melakukan perubahan
password atau dapat pula dilakukan secara mandiri menggunakan fitur Reset Password.

DOmpqHDbR

Untuk reset password secara mandiri silahkan klik tombol
Reset Password, sehingga akan ditampilkan halaman ubah
password login.

Disini anda akan diminta beberapa data yang sesuai dengan
data identitas anda yang tersimpan di aplikasi erapor.
Silahkan isi User Name dengan username anda yang
digunakan untuk login.

email diisi dengan data email yang tertera pada data pribadi
/ profil anda

Nama Lengkap diisi dengan nama lengkap anda
sebagaimana nama lengkap yang tersimpan di aplikasi
erapor. setelah semua data diisi dengan benar maka klik
tombol reset Password.

Jika data yang anda input sesuai dengan data yang
tersimpan di erapor maka akan ditampilkan password baru
anda, silahkan dicatat dan digunakan untuk login aplikasi.
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